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Werden Sie Teil unseres Teams und unterstützen Sie uns als
Personalsachbearbeiter:in (w/m/d) Schwerpunkt Entgeltabrechnung

▪  Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben 
▪  Flexible Arbeitszeiten durch unser Gleitzeitmodell (inkl. Möglichkeit zum Homeoffi  ce) für eine 
   optimale Gestaltung von Arbeit, Freizeit und Familie
▪  Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit Vergütung und Sozialleistungen nach dem TVöD/VKA 
▪  Ein sicherer und modern ausgestatteter Arbeitsplatz sowie ein teamorientiertes und 
   wertschätzendes Betriebsklima

Unser Angebot   

▪  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im Bereich 
   Entgeltabrechnung
▪  Mehrjährige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung mit entsprechenden Abrechnungs-
   systemen, vorzugsweise mit OK.PWS
▪  Gute Kenntnisse im aktuellen Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht 
▪  Fundiertes Wissen im Tarifrecht idealerweise im TVöD/VKA wünschenswert
▪  Sicherer Umgang mit MS Offi  ce Anwendungen
▪  Zuverlässigkeit, Diskretion und ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein

Ihr Profi l

Die Stadtbau  -  zukunftsweisende Konzepte 
für nachhaltig bezahlbaren Wohnraum in Regensburg
Besuchen Sie uns: www.stadtbau-regensburg.de

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
bewerbung@stadtbau-regensburg.de. Ihre Ansprechpartnerin, Frau Leitner, Tel: 0941 7961-106 
steht Ihnen für Ihre Fragen gerne zur Verfügung. 

▪  Eigenständige Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnung für unsere  Mitarbeiter:innen 
   nach den Regelungen des TVöD/VKA
▪  Selbständige Bearbeitung des Bescheinigungs- und Meldewesens
▪  Pfl ege des elektronischen Zeiterfassungssystems 
▪  Dienstleistungsorientierte Betreuung unserer Mitarbeiter:innen und Führungskräfte
▪  Zusammenarbeit mit Sozialversicherungsträgern und Finanzbehörden
▪  Jahresabschlussarbeiten sowie selbstständige Betreuung von Prüfungen durch z B. 
   Sozialversicherungs- und Finanzbehörden

Ihre Aufgaben

in Teilzeit (ab 25 Wochenstunden) oder Vollzeit




