Wir schaffen
zusatzlichen

Wohnraum in
Regensburg

Die Stadtbau - zukunftsweisende Konzepte
fur nachhaltig bezahlbaren Wohnraum in Regensburg

Besuchen Sie uns: www.stadtbau-regensburg.de

Werden Sie Teil unseres Teams und unterstlitzen Sie uns als

Teamassistenz (w/m/d) in Teilzeit

Unser Angebot
= Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben

= Flexible Arbeitszeitmodelle fiir eine optimale Gestaltung von Arbeit, Freizeit und Familie
= Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit Vergltung und Sozialleistungen nach dem TV6D/VKA

= Ein sicherer und modern ausgestatteter Arbeitsplatz sowie ein teamorientiertes und
wertschatzendes Unternehmensklima

lhre Aufgaben

= Unterstltzung der Mitarbeitenden im Technischen Bereich in allen administrativen und
organisatorischen Angelegenheiten

= Erledigung allgemeiner Schreibarbeiten und Flihrung der Korrespondenz
= Terminkoordination und Organisation von Besprechungen

lhr Profil
= Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

= Sichere MS Office Kenntnisse (Outlook, Teams, Word, Excel und PowerPoint)
» Hohes Organisationsvermégen und selbststandige Arbeitsweise
= Sicheres und freundliches Auftreten

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 25. November 2024
per E-Mail an: bewerbung@stadtbau-regensburg.de.

Fir Fragen steht Ihnen Frau Leitner unter 0941 7961 106 gerne zur Verfligung.
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