Wir schaffen
zusatzlichen

Wohnraum in
Regensburg

Die Stadtbau - zukunftsweisende Konzepte
fur nachhaltig bezahlbaren Wohnraum in Regensburg

Besuchen Sie uns: www.stadtbau-regensburg.de

Werden Sie Teil unseres Teams und unterstitzen Sie uns als

Kaufmannische:r Sachbearbeiter:in (w/m/d) Wohnungsverwaltung

Unser Angebot
= Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben
= Familienfreundliches Umfeld mit flexiblen Arbeitszeit- und Homeofficemodellen

= Ein sicherer und modern ausgestatteter Arbeitsplatz sowie ein teamorientiertes und
wertschatzendes Betriebsklima

= Faire Vergutung nach dem Tarifvertrag des offentlichen Dienstes (VKA)
= 30 Tage Urlaub plus Freistellung an Heiligabend, Silvester und am Faschingsdienstag
= Fahrradleasing und Zuschuss zum Deutschlandticket Job

lhre Aufgaben
Betreuung unserer Mieterinnen und Mieter in allen Belangen des Mietverhaltnisses unter Beachtung
mietrechtlicher Vorschriften:
= Selbststandige Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Anfragen
= Aufnahme von Mangelanzeigen und Einleitung notwendiger Malinahmen
= Auftragserfassung und -tberwachung, Rechnungskontrolle
= Terminkoordination von Mitarbeitern, Handwerkern und Mietern
= Erstellung von Mietvertragen

lhr Profil
= Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann (w/m/d) oder vergleichbare
kaufmannische Ausbildung

= |dealerweise Berufserfahrung in der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft
= Kenntnisse im aktuellen Mietrecht wiinschenswert
= Ausgepragte Service- und Kundenorientierung sowie interkulturelle Kompetenz

= Sicherer Umgang mit MS Office und Aufgeschlossenheit fir die Einarbeitung in unsere
Immobiliensoftware

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 3. Februar 2025
per E-Mail an: bewerbung@stadtbau-regensburg.de.

Fir Fragen steht Innen Frau Leitner unter 0941 7961 106 gerne zur Verfigung.
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